
Руководители общеобразовательного учреждения. 

№ Должность 

Ф.И.О. 

(полностью) 

Курирует направление и виды деятельности, предметы 
 

 

1.  Директор школы  Васенина Ольга 

Ивановна  

1. Руководит всеми видами деятельности школы, обеспечивает правильный 

подбор и расстановку кадров, создает необходимые условия для повышения 

качества работы, квалификации работников школы. 

2. Осуществляет контроль за качеством преподавания, качеством знаний 

учащихся, организацией внеклассной и внешкольной работы. 

3. Контролирует разработку нормативно-организационной документации 

школы. 

4. Организует работу школы с родителями. Направляет работу родительского 

комитета школы. 

5. Устанавливает в соответствии с трудовым законодательством, правилами 

внутреннего распорядка и Уставом школы круг обязанностей работников 

школы. 

6. Обеспечивает соблюдение правил внутреннего распорядка, санитарно-

гигиенического режима, охраны труда и безопасности, пожарной 

безопасности. 

7. Контролирует ведение школьной документации. 

8. Осуществляет прием учащихся в школу. 

9. Организует финансово-хозяйственную деятельность. 

 
 

 



10. Проводит работу по совершенствованию материальной базы школы. 

11. Осуществляет контроль за организацией горячего питания и 

медицинского обслуживания школьников. 

12.Отчитывается о работе школы перед соответствующими органами, 

выступает в качестве ее представителя. 

13.В установленном порядке принимает на работу и увольняет с работы 

учебно-воспитательный и обслуживающий персонал школы, поощряет 

работников школы и учащихся, налагает на них взыскание, представляет 

учителей и других работников школы, особенно отличившихся в работе к 

поощрениям и наградам. 

14. Является председателем педагогического совета школы. 

15.Осуществляет контроль за преподаванием предметов: 

математика, физика, информатика, черчение, основы безопасности 

жизнедеятельности,музыка, изобразительное искусство, физическая 

культура. 

16. Осуществляет контроль за работой библиотеки. 

2. 

3. 

Заместитель 

директора по учебной 

работе 

 

 

Соковнина 

Екатерина 

 Сергеевна 

 

 

1. Отвечает за организацию учебного процесса. 

2. Отвечает за выполнение учебных программ, качество преподавания и 

качество знаний учащихся. 

3. Осуществляет контроль за успеваемостью и поведением учащихся. 

4.Осуществляет подготовку документов, регламентирующих жизнь школы, 

текущее и перспективное планирование деятельности педагогического 

 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Заева  

коллектива. 

5. Проводит инструктирование педагогического коллектива. 

6. Регулирует учебную нагрузку школьников. 

7. Руководит составлением рабочих программ и тематических планов 

учителей, согласовывает их. Систематически контролирует составление 

поурочных планов и дает указания о качестве этих планов, учит планировать 

учебный процесс. 

8.Составляет учебный план, расписание учебных занятий в школе, отчеты о 

состоянии учебно-воспитательной работы, анализирует работу за год и 

совместно с директором составляет планирование на новый учебный год. 

9. Выполняет обязанности директора в его отсутствие. 

10.Организует замену учителей, не вышедших на работу, ведет книгу учета 

замещенных уроков. Ведет и подписывает табель для начисления заработной 

платы учителям. 

11. Организует методическую работу в школе, обобщение и распространение 

педагогического опыта. 

 

12. Осуществляет работу по профориентации учащихся. 

13. Проверяет ведение классных журналов, личных дел, дневников, тетрадей 

учащихся. 

 



Заместитель 

директора по 

воспитательной 

работе 

 

Светлана  

Александровна 

1. Осуществляет контроль за работой классных руководителей, кружков, 

факультативов, индивидуальных занятий, элективных курсов. 

2. Осуществляет контроль за преподаванием предметов: русский язык, 

литература, иностранный язык, химия, биология, история, география, 

обществознание, технология, начальные классы. 

3. Организует внеклассную и внешкольную работу, направляет работу 

ученического самоуправления. 

4. Осуществляет руководство работой с трудновоспитуемыми детьми в 

школе и дома. 

5. Осуществляет контроль за работой классных руководителей, кружков, 

факультативов, индивидуальных занятий, элективных курсов. 

6. Осуществляет организацию летнего отдыха обучающихся. 
 

  
 


